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.'\ — Zeitpunkt

Koémpf — Bauen, Wohnen, Leben und Arbeiten seit 1934. Als stolzer Gesellschafter der BIG Bauzentrum
Allianz, einem starken Netzwerk von 17 Gesellschafter und knapp 60 Standorten im Baustofffachhandel, arbeiten
wir daran, die Zukunft der Branche zu gestalten. Fur die Leitung dieser Baustoffallianz suchen wir zum
nachstmdglichsten Zeitpunkt eine Assistenz in Vollzeit mit Arbeitsplatz in unserem Neubau in Calw.

IHR PROFIL IHRE AUFGABEN @

Ubernahme Assistenztatigkeiten
Korrespondenz & Terminorganisation
Administrative Aufgaben
Aktionsplanung / Bearbeitung
Unterstltzung im Tagesgeschaft

e Kaufmannische Berufsausbildung

e |dealerweise Erfahrung mit Statistiken /
Datenaufbereitung / Baustoffbranche

e  Sicherim Umgang mit MS Office / Excel

e  Selbstandige / Strukturierte Arbeitsweise

e Kommunikatives Auftreten

IHRE VORTEILE

O6 0 6 0 O O

Homeoffice  Personalrabatt Discounts Sport- und GroBes I Weitere
méglich bei BIG bei regionalen Freizeit- Weiterbildungs- Cratifikationen Zusatz-
Gesellschaften Anbietern Angebote angebot leistungen

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbungsunterlagen an bewerbung@koempf.de.
Sollten Sie noch mehr Informationen bendétigen, kdbnnen Sie unser Recruiting Team auch gerne direkt kontaktieren:
Katrin Schafer 07051/939-165.

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen!




